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Al Personale Docente Sc. dell’Infanzia e Scuola Primaria  

All’Albo 

 Al Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi 

Sede 

 

Oggetto: Decreto di delega presidente e segretario INTERCLASSE - 
INTERSEZIONE a.s. 2024/2025 

  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO l’art. 5 del Decreto Legislativo 16 aprile 1994 n. 297; 

CONSIDERATA la complessità della gestione dell’Istituto Comprensivo; 

DELEGA 

le funzioni di presidente del Consiglio di Interclasse ed Intersezione e segretario verbalizzante ai 

seguenti docenti:  

SEDE PRESIDENTE SEGRETARIO 

INTERCLASSE 

MAZZARRA’ S.A. Torre Carmela Grazia Scuderi Maria Catena 

NOVARA DI SICILIA Di Francesco Cecilia Sabato Diana 

FONDACHELLI FANTINA  

(INTERCL + INTERSEZ) 
Di Pietro Giuseppa Lombardo Maria Pina 

TRIPI (INTERCL + INTERSEZ) Oliva Mirella Cadili Domenica  

FURNARI Spanò Maria Antonia Lombardo Carmela T. 

TONNARELLA Mendolia Caterina Rossitto Daniela 

INTERSEZIONE 

NOVARA DI SICILA Sabato Maria Silvana Di Natale Filippa 

MAZZARRA’ S.A Torre Maria Grazia Da Campo Assunta 

FURNARI Rao Antonina Cambria Maria 
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TONNARELLA Merlino Salvatrice Buccheri Angela Grazia 

 

ADEMPIMENTI DEL COORDINATORE DEL CONSIGLIO DI INTERCLASSE/INTERSEZIONE 
 

- Dopo ogni consiglio il Presidente informa il D.S. sulle problematiche emergenti e sui casi a rischio 
- Cura la raccolta della progettazione didattico-formativa, da allegare al registro dei verbali del 
Consiglio di interclasse/intersezione e da pubblicare sul registro elettronico 
- Cura l’adeguata trattazione dei punti all’ordine del giorno 
- Compila, in collaborazione coi colleghi, le griglie di competenza collegiale relative alla valutazione 
- Coordina le iniziative di orientamento, con particolare attenzione per le classi quinte 
- Sovrintende alla compilazione del Registro elettronico di classe e cura le operazioni propedeutiche 
all’effettuazione degli scrutini, al computo delle assenze degli allievi, ai rapporti con le famiglie.  

ADEMPIMENTI DEL SEGRETARIO 
 

- Redige il verbale, entro sette giorni dalla data di effettuazione della riunione (indicare in modo 
dettagliato la presenza o l’assenza dei docenti). Nei consigli di interclasse coi genitori si dovrà 
sempre verbalizzare: l’inizio del consiglio aperto, i punti discussi, gli interventi dei  
la programmazione annuale elaborata dal Consiglio; effettua il controllo sulla presenza dei genitori, 
e l’ora di chiusura delle riunioni. 
- Compila debitamente ogni parte del registro: elenco alunni, membri del consiglio; trascrive sul 
registro cartaceo programmazione e sui contenuti didattici presenti sul registro elettronico 
(SCUOLA PRIMARIA). 
- Cura che in calce ad ogni verbale ci siano le firme prescritte. 
Per quanto concerne le operazioni di scrutinio, redige il verbale attraverso l’apposita funzione del 
registro elettronico (SCUOLA PRIMARIA). 

- Particolare cura dovrà essere destinata alla verbalizzazione delle situazioni problematiche e dei casi difficili, 

dei portatori di handicap: il verbale è la documentazione ufficiale di tutta l’attività didattica ed educativa posta 

in essere dal Consiglio. Di ogni alunno si dovrà essere in grado di provare, eventualmente, tutto ciò che è stato 

fatto al fine di perseguirne il successo scolastico e formativo e di avergli offerto il massimo delle opportunità. 

I consigli si riuniscono in ore non coincidenti con l’orario delle lezioni per l’espletamento dei compiti previsti 

dall’art. 5 - Titolo I – Capo I – del Decreto Legislativo 16 aprile 1994 n. 297. 
Ai presidenti e ai segretari sono riconosciuti i compensi definiti in sede di Contrattazione d'Istituto. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Concetta Carnabuci 

(Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell'Amministrazione Digitale e norme ad esso collegate) 
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